TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA CORPORATIVA PLANEAMIENTO Y CONTROL

£ acueducto

U~ AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPQS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
coDIGo Z 4 RETENCION (AR
DOCUMENTALES CALIDAD C {Afios) DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie Subserie Proceso Procedimiento Archlv.o g Arenivo cT MT| S
Gestion Central
1210001 2 ACTAS
1210001 2 2.35  |Actas Subcomité de Autocontrol N.A. N.A. 4 8 X X Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie se conserva
Acta totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Lista de asistencia de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
Comunicacion oficial de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
1210001 17 ESTUDIOS TECNICOS
'1210001 17 171 Estudios Técnicos de Costos y Tarifas MA4EE M4EEQ301P 5 5 X
Comunicacion oficial M4EEQ0302P
Estudio de costos y tarifas MA4EE0303P n lidos fos i et e e e Pl i Lo i
Estructura Tarifarias MA4EEQ307P SRR e. . encxo.n', o
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Modelo de célculo de costos de referencias y tarifas de funciones y procedimientos de la entidad y las|
e decisiones alrededor del establecimiento de las tarifas del
Informe resumen para Junta Directiva o
4 servicio de acueducto.
Ayuda de memoria
Lista de asistencia
1210001 25 INFORMES
1210001 Informes a Entidades de Control y Vigilancia N.A. N.A. 2 8 X X L . i :
in i s : Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie se conserva
Comunicacién oficial . »
totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
Informe i < ¢ iz
25 25.1 de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
1210001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X X
Comunicacién oficial Cumplidos los tiempos de retencidn, la serie se conserva
Informe totalmente por contener informacion sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
1210001 25 25.5 Informes de Balance de Subsidios y Contribuciones N.A. N.A. 2 8
Comunicacién oficial
Informe de balance de subsidios y contribuciones
Reporte de niimero de cargos fijos y consumos
distribuidos por rango de consumo
Modelo de proyeccién de demanda b .
s o e Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus
Reporte de Proyeccion de Demanda para la proyeccién ) . e
valores primarios se elimina.
de Ingresos de Largo Plazo
Modelo de proyeccién del balance de subsidios y
contribuciones (de corto v largo plazo)
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£%acueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS SUBSISTEMA DE GESTION DE LA
cODIGo 2 * RETENCION (Afios DISPOSICION FINAL
DOCUMENTALES CALIDAD (Afios) FROCEDIMIENIOS
- 2 - A Archi Archi
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento fciivo de iehiv T MT
: : ; : : Chanue _Gestién Central :
Planilla de soporte proyeccion balance entre subsidios
y contribuciones
1210001 25 25.6 Informes de Gestién N.A. N.A. 2 3 X
Informe Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
totalmente por contener informacion sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacion
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
Versién: - V3
Afio 2018
CONVENCIONES NOMBRE GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA FIRMA GERENTE CORPORATIVA DE GESTION HUMANA Y ADMINISTRATIVA
ROSITA ESTHER BARRIOS FIGUEROA N ‘
CT: Conservacién Total u’W
E: Eliminacion NOMBRE DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FIRMA DIRECTOR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
MT: Medio Tecnoldgico MERCY YASMiIN PARRA RODRIGUEZ
S: Seleccién ‘\/\Q]CLJ U-W
LN
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